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पररपत्र / Circular 

 

हिषय:- सरकारी कामकाज (भौहिक अथिा इलैक्ट्रॉहनक रूप में) मूल रूप से ह ंदी में करने के हलए प्रोत्सा न योजना। 
 

भारत सरकार, गहृ मंत्रालय, राजभाषा विभाग, नई विल्ली के कायाालय ज्ञापन संख्या 2/12013/3/87-रा.भा.(क-2), विनांक 

16.02.1988 तथा कायाालय ज्ञापन संख्या 11034/09/2025-राजभाषा (नीवत), विनांक 25.08.2025 के अनुसार सरकारी कामकाज (भौवतक 

अथिा इलैक्ट्रॉवनक रूप में) मलू रूप से वहिंी में करने के वलए प्रोत्साहन योजना क.रा.बी. वनगम में भी लाग ूह।ै 

 

योजना की शिें हनम्नहलहखि  ैं :  
 

1) यह योजना वित्त िषा पर आधाररत ह।ै 

2) सभी श्रेवियों के अवधकारी/कमाचारी इस योजना में भाग ले सकत ेहैं, जो अपना सरकारी काम मलू रूप से वहिंी में करते हैं। इसमें मलू विप्पि 

ि प्रारूप के अलािा वहिंी में वकए गए अन्य काया वजनका सत्यापन वकया जा सके जैसे- रवजस्िर में इदं्राज, सचूी तैयार करना, लखेा का काम 

आवि भी शावमल वकए जाएगंे। 

3) योजना में केिल िही अवधकारी/कमाचारी परुस्कार के पात्र होंगे, वजन्होंने िषा में कम-से-कम 20 हजार शब्ि वहिंी में वलखे हैं। 

4) आशवुलवपक, जो सरकारी कामकाज में वहिंी के प्रयोग को बढािा िनेे संबंधी वकसी अन्य योजना के अंतगात आते हैं, इस योजना में भाग लने े

के पात्र नहीं होंगे। 

5) राजभाषा अवधकारी और अनुिाि अवधकारी, जो सामान्यतः अपना काम वहिंी में करत ेहैं, िे इस योजना में भाग लनेे के पात्र नहीं होंगे। 

6) योजना के तहत कंप्यिूर/ई-ऑविस में वकए गए विप्पि/आलखेन को भी शावमल वकया जाएगा। 

7) इस योजना के अंतगात वनम्नवलवखत 10 परुस्कार िनेे की व्यिस्था ह ै- 

क्र.सं. पुरस्कार पुरस्कारों की संख्या पुरस्कार राहश (रु. में) 

1. प्रथम 02 5,000/- प्रत्येक 

2. वितीय 03 3,000/- प्रत्येक 

3. ततृीय 05 2,000/- प्रत्येक 

  

8) मलू्यांकन करने के वलए कुल 100 अंक रख जाएंगे। इनमें से 70 अंक वहिंी में वकए गए काम की मात्रा के वलए रखे जाएंगे और 30 अंक 

विचारों की स्पष्टता, शब्ि चयन एिं वलखन ेकी शलैी के वलए होंगे। एक लाख शब्ि वलखने िाले को 70 में से 50 अंक विए जाएंगे तथा 

प्रत्येक पाचं हजार अवतररक्त शब्िों के वलए एक अंक विया जाएगा, लवेकन कुल अंक 70 से अवधक नहीं होंगे। इसी प्रकार प्रत्येक पाचं हजार 

कम शब्िों के वलए एक अंक काि विया जाएगा। 

9) वजन प्रवतयोवगयों की मातभृाषा तवमल, तलेगु,ू कन्नड़, मलयालम, बंगाली, उवड़या या असवमया हो, उन्हें 20 प्रवतशत तक अवतररक्त अंकों 

का लाभ विया जाएगा। ऐसे कमाचारी को विए जाने िाले िास्तविक अंकों के लाभ का वनधाारि मलू्याकंन सवमवत िारा वकया जाएगा। ऐसा 

करत ेसमय सवमवत उन अवधकाररयों/कमाचाररयों के काम के स्तर को भी ध्यान में रखेंगी, जो अन्यथा उससे क्रम में ऊपर ह।ै 

10) प्रवतयोगी प्रवतविन नीचे विवहत प्रपत्र में अपने वहिंी में वलखे गए शब्िों का लेखा-जोखा रखेंगे। प्रत्येक सप्ताह के लखेे-जोखे पर अगले उच्च 

अवधकारी िारा सत्यापन करन ेके बाि प्रवतहस्ताक्षर वकए जाएंगे। यवि शाखा/अनभुाग का अवधकारी स्ियं लखेा-जोखा रखता ह ैतो कमाचारी 

को लेखा-जोखा रखना आिश्यक नहीं होगा। 

11) एक िषा के अंत में प्रत्येक प्रवतयोगी वहिंी में वकए गए अपने काम का लखेा-जोखा प्रवत-हस्ताक्षर करन ेिाल ेअवधकारी के माध्यम से मलू्यांकन 

सवमवत या राजभाषा शाखा को प्रस्तुत करेगा। यवि प्रवत-हस्ताक्षर करने िाला अवधकारी या विभाग प्रमखु स्ियं पिूातया वनगरानी रखता ह ै

और लेखा-जोखा रखता ह ैतो इसकी आिश्यकता नहीं होगी और उसे ब्यौरा िनेा होगा। 
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12) मूलयांकन सहमहि - कायाालय में राजभाषा अवधकारी, प्रशासन के अवधकारी और लखेा अवधकारी इस सवमवत के सिस्य हो सकते हैं। 

तथावप, अवधकाररयों की उपलब्धता के अनुसार सवमवत के गठन में कायाालय प्रमखु िारा पररितान वकया जा सकता ह।ै 

13) परुस्कार जीतन ेके बारे में संबंवधत अवधकारी/कमाचारी की सेिा पवुस्तका/सेिा कार्ा में भी इसका उल्लखे वकया जाएगा। 

 

इस योजना के अन्तगात प्रवतभावगता हतेु वनम्नवलवखत विवहत प्रपत्र में ररकॉर्ा रखा जाना अपेवक्षत ह ै: 

 

प्रपत्र/Proforma 

 

श्री/सशु्री .............................................................. पिनाम .................................................. कमाचारी सं. .................. िारा माह 

...........................................................के िौरान वहिंी में वकए गए काया का वििरि :  
 

क्र.

सं. 

 

हिहथ 

 

ह ंदी में हकए गए कायय 

की फाइल/रहजस्िर 

संख्या 

ह ंदी में हलखे हिप्पण 

और आलेखन के शब्दों 

की संख्या 

ह ंदी में हकए गए अन्य कायय हनयंत्रण अहिकारी 

के  स्िाक्षर (सप्ता  

में एक बार) 

हििरण शब्दों की 

संख्या 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       
 

जो अवधकारी/कमाचारी िषय 2025-26 के वलए इस प्रोत्साहन योजना में भाग लनेे हते ुपात्र ह,ै उनसे अनुरोध ह ैवक िे उपयुाक्त वनयमों को 

ध्यान में रखते हुए अपन ेररकॉर्ा सक्षम अवधकारी के प्रवतहस्ताक्षर उपरांत राजभाषा शाखा को 20 मई, 2026 तक अिश्य भेज िें। अंवतम वतवथ 

के बाि प्राप्त आिेिनों पर विचार नहीं वकया जाएगा। आग,े िषा 2026-27 के वलए उक्त योजना में भाग लनेे के इच्छुक कावमाकों से अनुरोध ह ैवक 

िे उपयुाक्त वनिशेों के अनुरूप अपना ररकॉर्ा रखें। 
 

कृपया इसे सभी अधीनस्थों/सहकवमायों के संज्ञान में लाएं। 

 

इसे क्षेत्रीय वनिशेक (प्रभारी) महोिय के अनुमोिन से जारी वकया जा रहा ह।ै 

 

संलग् नक/Enclosed: मखु्यालय िारा जारी विनांक 17 अपै्रल, 2026 का पत्र । 

 

                                                                                                                                          (विजय कुमार वनषाि) 

                                                                                                                          स ायक हनदेशक (राजभाषा) 

प्रहि/To, 
 

1. क्षेत्रीय कायाालय, विल्ली के सभी अवधकारी/कमाचारी ।                                                     

2. शाखा प्रबंधक, शाखा कायाालय, मायापरुी/कमापरुा/मोरी गिे/वकशन गंज ।  

3. वचवकत्सा वनिशेी, वचवकत्सा वनिशेी कायाालय, मायापरुी/मोरी गिे ।  
 

प्रहिहलहप/Copy to :- 
 

1. महावनिशेक (रा.भा.), क.रा.बी. वनगम, पचंिीप भिन, सी.आई.जी. मागा, नई विल्ली को सािर सचूनाथा ।  

2. िेबसाइि प्रबंधक/आई.िी. शाखा, क्षे.का. विल्ली को इस अनरुोध के साथ वक इसे िेबसाइि पर अपलोर् करें । 
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